
 

 
 

 
ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหมำกเขียบ 

ที ่  ๓/๒๕๖๖ 
เรื่อง  แต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่ประจ ำศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหมำกเขียบ 

................................................................ 
 

  

            ตามค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลหมากเขียบ ที่ ๒/๒๕๖๖ ลงวันที่ ๓  มกราคม  ๒๕๖๖  ได้
จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบลหมากเขียบ เพ่ือให้การบริการประชาชนในด้านของการ
อ านวยความสะดวก และเพ่ือเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้ประชาชนรับทราบอย่าง
ทั่วถึง องค์การบริหารส่วนต าบลหมากเขียบ จึงได้จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสาร โดยมีส ำนักงำนตั้งอยู่ ณ ที่ท ำกำร
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหมำกเขียบ  หมู่ที่ ๙  ต ำบลหมำกเขียบ อ ำเภอเมอืงศรีสะเกษ จังหวัดศรีสะเกษ  
 

  ทั้งนี้  เพ่ือให้การบริการและอ านวยความสะดวกแก่ประชาชน จึงขอแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์
ข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบลหมากเขียบ ประกอบด้วยบุคคลต่อไปนี้ 
  ๑)  หัวหน้าส านักปลัด   เป็นหัวหน้าคณะท างาน 
  ๒)  นักวิเคราะห์นโยบายและแผน  เป็นคณะท างาน 
  ๓)  นิติกร    เป็นคณะท างาน 
  ๔)  นักวิชาการตรวจสอบภายใน  เป็นคณะท างาน 
  ๕)  เจ้าพนักงานธุรการ   เป็นคณะท างาน/เลขานุการ 

  มีอ ำนำจหน้ำที่ 
   (๑) จัดระบบข้อมูลข่าวสารที่เปิดเผยได้ ตามท่ีก าหนดไว้พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร พ.ศ.๒๕๔๐ 
มาตรา ๗ มาตรา ๙ 

(๒) จัดท าสมุดทะเบียนส าหรับผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสาร ช่วยเหลือแนะน าผู้มาขอข้อมูลข่าวสาร 
(๓) การท าส าเนาหรือส าเนาที่มีค ารับรองความถูกต้องส าหรับข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชน

เข้าตรวจดูให้แก่ผู้ขอพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร พ.ศ.๒๕๔๐ มาตรา ๑๒ 
(๔) กรณีเป็นข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานอื่นให้ค าแนะน าให้ไปขอ ณ หน่วยงาน 
(๕) กรณีการขอข้อมูลข่าวสารตามมาตราอ่ืน ๆ ซึ่งไม่มีในศูนย์ข้อมูลข่าวสารให้ส่งค าขอไปยัง

หน่วยงานเจ้าของเรื่องพิจารณา 
(๖) การประสานงาน การแจ้งนัดหมาย การมอบส าเนาข้อมูลข่าวสารตาม (๕) ให้แก่ผู้ขอ 
(๗) ด าเนินการอ่ืนใดตามท่ีนายกองค์การบริหารส่วนต าบลหมากเขียบ มอบหมาย 
(๘) รายงานผลการด าเนินการของศูนย์ข้อมูลข่าวสารให้นายกองค์การบริหารส่วนต าบลหมากเขียบ 

ทราบ ผ่านปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลหมากเขียบ 

     ทั้งนี้   ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
             

 

        สั่ง   ณ  วันที่   ๒   เดือน มกราคม  พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 

 

  


